
個人情報保護指針 

当園が取り扱う個人情報の重要性を認識し、個人情報に関する法令、その他関係法令および厚生

労働省のガイドラインを遵守し個人情報の適切な取扱に努めます。 
 

1.個人情報とは 
 
当園での個人情報とは、「住所・氏名・電話番号・生年月日｣等の特定の個人を識別することのでき

る情報、及び「家族構成・育成歴・病歴」等の個人のプライバシーに属する情報をいいます。 
 

2.個人情報の取り扱い 
 
個人情報の取得にあたり、次に掲げる利用目的に沿って、個人情報の収集・利用・提供を行い、個

人情報の適切な保護と管理に努めます。なお、個人情報の収集・利用・提供についてご同意頂けな

い項目がある場合には、担任までお申し出ください。 
 

3.個人情報の利用目的 
 

・保育園内部での利用目的 
（１）園児・保護者に対するサービス 

 
（２）保育園の管理運営業務 

 
入園、登園、及び退園、卒園等の管理 
会計・経理 
事故等の報告 
保育内容の質の向上 
（３）保育費の請求及び収受に関する事務 

 
（４）園内実習生・ボランティアの受け入れ、園内研修 

 
・他の事業者などへの情報提供を伴う事務 

（１）歯科・内科検診の受診及び法定検査 
 
（２）保育費の請求及び収受に関する事務 

 



（３）災害共済給付事務 
 

（４）小学校との連携（保育要録の送付等）  ※平成21年度から送付が義務化されま
した 

 
（５）転園先との連携（申し送り等の送付）  ※送付を希望されない場合はお申し出くだ

さい 
 

・その他 
 

外部への保育紹介に写真やビデオ等を使用する場合は、個人毎に承諾を得ます。

開示についてはご相談ください。 
 

個人情報の取り扱いにつきましてお気づきの点がありましたら、ご遠慮なくお申し出く

ださい。 
 

写真撮影について 

当園では、お子様の園でのご様子を保護者にお伝えするため、また行事で活躍した記念として、職

員によるスナップ写真の撮影を行っております。入園式・進級写真・運動会・発表会・卒園式につきま

しては、当園が委託しております写真業者が撮影を行います。 
 
※万が一何らかのご事情で撮影にご同意頂けない場合は事前に担任までお申し出ください。 
 
 

お願い 

個人情報保護およびトラブルを防止するために、諸行事での写真・ビデオなどの撮影はご遠慮いた

だいております。もし撮影された場合には、個人の責任において管理をお願いします。 
 
 


	個人情報保護指針 
	1.個人情報とは 
	2.個人情報の取り扱い 
	3.個人情報の利用目的 

	写真撮影について 
	お願い 

